
 

 

 

ประกาศสถานีตํารวจภูธรศรีนครินทร์ 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

************************************ 

ด้วยสถานีตํารวจ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และ

การจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมีการจัดเก็บ การเบิก จาย นําไปใช

ในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิด ประโยชนสูงสุดในเชิง

ภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ ในการนี ้ จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ                  

ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติใน

การจัดการ ทรัพยสินของราชการและของบริจาคสําหรับใหเจาหนาท่ีตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  

ขอ ๑ ประกาศฉบับนี ้

“สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตํารวจ 

“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจท่ีมีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชน 

“ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตํารวจเพื่อใชในกิจการ ของสถานีตํารวจ

โดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมนาน 

ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานนาน    

ไมส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

 “ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตํารวจ 

“ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม 

“ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุหรือเจาหนาที่อื่นท่ี

หัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน ซึ่งตกมาอยูในความคุมครองของเจาพนักงาน โดย

อํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพื่อ พิสูจนในทางคดี หรือเพื่อจัดการ

อยางอื่นตามหนาท่ีราชการ 

 



“สํานวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีที ่กลาวหาวา  ผูใดกระทํา

ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา 

“สํานวนคดีจราจร” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใดขับรถในทางโดยประมาท 

เปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิตและทรัพยสินของผูอื่น ซึ่งเปนความผิดตามพระราชบัญญัติการจราจรทางบก             

พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา๓๐๐ และ มาตรา ๒๘๑ 

ขอ ๒ การเบิกยืม-คืนวัสดุส่ิงของหลวง ใหบุคลากรในสถานีตํารวจภูธรศรีนครินทร ถือปฏิบัติตาม ระเบียบ

กรมตํารวจวาดวยการเบิกจายวัสดุส่ิงของหลวงตาง ๆ ฉบับท่ี ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ กระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื่อประโยชนของทางราชการ โดยผู

ใหยืมตองคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ

ใหยืมดวย 

๒. ผู  ให ย ืมตองจัดใหผ ู ย ืมทําหลักฐานการยืมเป นลายล ักษณอ ักษร  ตามแบบฟอรม                          

ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงชาติ กําหนดทุกครั้ง 

3. ผู ใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติ  จึงกําหนดใหสอดคลองกับเหตุผล        

ความจําเปนในการใชพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน    

นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลา 

การยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําขอ ๒ มาใช 

โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที ่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผู ยืมจัดการ แกไข

ซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ

คุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

๕. เมื ่อครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที ่ยืมไป ใหผู ใหยืมหรือเจาหนาท่ี   ที่ไดรับ

มอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแตวันครบกําหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให ดําเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตํารวจ เกี่ยวกับคดี 

ลักษณะท่ี ๑๕ เรื่องการรับสงงานในหนาท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้  

1. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทําบันทึก (บันทึกการตรวจ คน)               

ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพื ่อพบของกลางนั้น เจาพนักงานผู คนไดแสดง                 

ความบริสุทธิ ์กอนคนไดคนตอหนาผู ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั ้นหรือตอหนาพยาน                  

อยางนอย ๒ คน ( ป.ว.ิอ. ม. ๑๐๒, ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ขอ ๔๑๘) 

๒. ของกลางที่ยึดไดตองใหผู ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู ตองหา ผู แทนหรือ               

พยานดู เพื่อใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 



๓. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทําบัญชีรายละเอียด สิ่งของท่ี

คนไดไวดวย บันทึกการคน และบัญชีส่ิงของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลใน ครอบครัว ผูตองหา 

จําเลย ผูแทน หรือพยานฟงแลวแตกรณี และใหผูนั้นลงลายมือช่ือรับรองไว 

๔. เมื ่อนําของกลางไปถึงที ่ทําการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณสิ ่งของกลางลง                    

ในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคง            

อยาใหหลุดหรือสูญหายได แลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย 

พ.ศ.๒๔๘๐  

๕. ของกลางใดที่จะตองสงตรวจพิสูจน จึงดําเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือ ระเบียบในสวน

ราชการที่เกี ่ยวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนที ่ กองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสาร คูมือของ              

กองพิสูจนหลักฐานฯ เรื่องคําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน เปนตน 

ของกลางที่จะสงไปตรวจพิสูจน จะตองใหผูตองหาลงชื่อกํากับหีบหอและบันทึกไวดวย เมื่อไดรับผลการ

ตรวจพิสูจนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพิ่มเติมไวเพราะถาในชั้นพิจารณา

ผูตองหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนําผูตรวจพิสูจนมาเบิกความตอศาลอีก 

6. ในชั้นสอบสวน ถามีของกลางอยางใด ๆ จะตองจัดทําบัญชีของกลางประกอบสํานวนการ

สอบสวนไว ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง) วิธีจัดทําบัญชีของกลางนั้น ใหดําเนินการดังนี้ 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจสิ่งของใหถูกตองกับ สมุดยึด

ทรัพยของกลาง รายงานประจําวัน และคําใหการ จํานวนหอ จํานวนส่ิงของ ใหถูกตองตรงกัน อยาให คลาดเคล่ือน 

ประการท่ีสําคัญท่ีสุดก็คือ ไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพิ่มเติม เพราะจะทําใหเกิดการสงสัย ถา จําเปนก็ใหขีดฆา

และลงนามกํากับไว หามขูดลบเปนอันขาด 

- สิ่งของกลางอยางอื่นอยางใดที่คนไดจากผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครอง สิ่งของนั้น 

ตองใหผูตองหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกํากับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย 

- เอกสารพยานที ่คนได ให พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกัน                       

เวนแตชองราคา ไมตองใส ถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปที่ใด ใหหมายเหตุไวในชองหมาย นั้นดวย               

( ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ขอ ๔๓๒ ) 

7. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย เชน ลักทรัพย วิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพย กรรโชกทรัพย 

ฉอโกงทรัพย ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยท่ีถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีท้ังท่ีได คืนและไมไดคืน 

ใหเปนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน (ใชแบบ พิมพ บัญชีทรัพย

ถูกประทุษรายไดคืน ไมไดคืน) แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันไมไดก็ใหแยก บันทึก เชน กรณีได

ทรัพยคืน ขณะสํานวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก., บช. หรือ ตร. รวมทั้งในช้ัน

พนักงานอัยการ ใหทําบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยกจากบัญชีทรัพยถูกประทุษราย เปนตน ทั้งนี้                    

ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูที่เกี่ยวของแตละรายการลงชื่อรับรองไว เพื่อประโยชน ในการท่ี

พนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทนผูเสียหายไปในคําฟองนั้น ( ป. วิ.อ. ม. ๔๓, 



หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื ่องแนวทางปฏิบัติในการทําสํานวนการ สอบสวน

เพิ่มเติม ) 

ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรใหหัวหนางานสอบสวนมีหนาท่ีเก็บ

รักษาไวในหองหรือตูที่จัดทําไวโดยเฉพาะใหอยูในสภาพเรียบรอย และระมัดระวังมิใหสูญหายจัดการเก็บสาํนวน

การสอบสวนและสําเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเปนสัดสวน ไดแก 

-สํานวนการสอบสวนท่ีอยูระหวางการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ใหแยกเก็บตามรายช่ือของ

พนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการทําสํานวน รวมไวกับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

-สํานวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไมรับพิจารณา สํานวนการสอบสวนที่พนักงาน อัยการมีคําส่ัง

งดการสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ใหแยกเก็บเรียงลําดับตามหมายเลขคดี ป พ.ศ. และจัดทําสมุด

เก็บสํานวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไมรับพิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสํานวนการ สอบสวนท่ี

พนักงานอัยการสั ่งงดการสอบสวน แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสําเนาสํานวนการสอบสวน แบบ ๕๖- ๗๙)                      

โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับลําดับ เลขคดี ช่ือผูกลาวหา ช่ือผูตองหา ขอหา ช่ือพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 

-การยืมสํานวนการสอบสวน และสําเนาการสอบสวน ใหหัวหนางานสอบสวนมีอํานาจอนุญาต เม่ือ

นําสํานวนการสอบสวน หรือสําเนาสํานวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ใหผูยืมลงลายมือช่ือผูยืม วัน เดือน ป ท่ียืม 

และวันสงคืนไวในชองหมายเหตุ 

ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหเจาหนาที่พัสดุครุภัณฑสถานีตํารวจภูธรศรีนครินทร ตรวจสอบวัสดุ และบัญชี

วัสดุเปนประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและ รายงานใหหัวหนา

สถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีไดดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหมีตรวจสอบและ ตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ

ของสถานีตํารวจเพื่อใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ 

ขอ 6 การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย การรับ

เงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของกับการยืม การเก็บรักษา 

และการตรวจสอบ ที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม ขอ ๗ สถานี

ตํารวจมีอํานาจหนาที่ในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจ ใหบุคลากรในสังกัดรับทราบและ

ถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

ท้ังนี้ ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

 

ส่ัง   ณ   วันท่ี   ๑  มกราคม พ.ศ. ๒๕๖7 

 

พันตํารวจเอก 

 ( สมศักด์ิ มีสัจจานนท ) 

                                                                 ผูกำกับการสถานีตํารวจภูธรศรีนครินทร  


